臺北市立大安高級工業職業學校附設高級工業職業進修學校
技能檢定輔導實施要點
104.03.05實習會議修正通過
104.03.17 3月第2次.主管行政會議討論
1、 依據：
1、 臺北市政府教育局98年10月29日北市教職字第09840069400號令修正「臺北市職業學校學習輔導實施要點」。
2、 臺北市政府教育局99年2月11日北市教中字第09932661300號函修正「臺北市中等學校學習輔導費用支用注意事項」。
2、 目的：
為加強學生技能學習成效，提升學生技能水準，並鼓勵學生參加技術士技能檢定，以順利取得相關技術士證照。
3、 實施對象：本校學生。
4、 實施方式：
1、 時間：
(1) 學期中：
1. 週一至週五：於正式課程外實施，每日以增加一節為原則，必要時得增加至二節。
2. 週六、週日：每日以八節為限。
3. 開課總節數，每週不得超過二十節。
(2) 寒暑假期間：
1. 於上午或下午時段實施，每日以八節為限，每週授課不得超過四十節。
2. 開課總節數，寒假期間不得超過四十節，暑假期間不得超過一百二十節。
2、 編班原則：
(1) 每班人數以20人為原則，實際繳費人數達15人以上始得開班。
(2) 以報名檢定職類為班別，採日校、進修學校編班或聯合上課為主。
3、 授課時數：
(1) 輔導時數依各班實際需要，由各科自定。
(2) 輔導內容分學科輔導與術科輔導，學科輔導與術科輔導可分階段實施。
4、 授課內容：
(1) 以行政院勞動部勞動力發展署技能檢定中心公佈技能檢定各職類學術科資料為範圍。
(2) 授課教師得視課程需要另行編製輔助講義。
5、 師資安排：以校內編制教師為原則，必要時得聘請合格教師兼任授課。
5、 開班申請：
(1) 由各科擬定實施計畫(如附件1)、學生申請表(如附件2)及經費概算表(如附件3)，送實習輔導組提行政會議審查。
(2) 經行政會議通過後始得依計畫進行後續學生申請、繳費及上課等作業。
(3) 學生申請表、參加學生名冊(如附件4)、家長同意書(如附件5)、繳費收據(如附件6)及經費預算表(如附件7)等請於開課前兩週送實習輔導組審核。經實習輔導組確認可依計畫開班後再向出納組繳交費用，完成申請程序。
6、 收費項目：技能檢定教學輔導費及材料費
(1) 學習輔導費: 教學輔導費每節（50分鐘）收費40元整，經政府核定有案低收入戶學生免收或酌減教學輔導費。
(2) 材料費:依實際需要另外收費。(以該年度行政院勞動部勞動力發展署技能檢定中心公佈技能檢定各職類術科材料費為上限)
7、 支用項目及原則：
(1) 授課鐘點費。
(2) 加班費：以支用於督導及協助各項學習輔導活動為原則，其支領對象為實際參與之工作人員。
(3) 業務費：含油電材料、文具紙張、印刷費、水電費、學習評量相關費用等。
(4) 其他教學需要相關設備、物品之購置或維修相關費用。
(5) 技能檢定輔導費以支付教師鐘點費為優先，鐘點費及加班費不得重複列支
(6) 水電費之開支不得低於加班費及業務費合計百分之十。如費用不敷使用，優先支付教師鐘點費。
8、 退費標準：材料費概不退費，教學輔導費退費標準如下
(1) 報名繳費後，除因病需休養（需附醫院證明）及兵役等問題無法繼續上課者，附證明方可申請退費外，其它原因概不受理退費。
(2) 依本校學生退費標準辦理，上課未逾1/3課程，則退2/3教學輔導費；上課未逾2/3課程，則退1/3教學輔導費；上課已逾2/3課程，則不予退費。

9、 本計畫經行政會議通過，並陳 校長核可後實施，修正時亦同。
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附件一
臺北市立大安高級工業職業學校附設高級工業職業進修學校
○○學年度第○○學期 ○○科 技能檢定輔導班實施計畫
xx.xx.xx 教學研究會議通過
××.××.×× 行政會議通過
1、 依據：
1、 臺北市政府教育局98年10月29日北市教職字第09840069400號令修正「臺北市職業學校學習輔導實施要點」。
2、 臺北市政府教育局99年2月11日北市教中字第09932661300號函修正「臺北市中等學校學習輔導費用支用注意事項」。
3、 本校技能檢定輔導實施要點。
2、 目的：
為加強學生技能學習成效，提升學生技能水準，並鼓勵學生參加技術士技能檢定，以順利取得相關技術士證照。
3、 實施對象：本校○○科學生。
4、 開設班別、日期、時間及課程進度表：
1、 ○職類 ○級 檢定輔導班：
10  年○月○日(？)至10  年○月○日(？)……，共計○○節，預計開○班。
2、 …
每班人數以20人為原則，實際繳費人數達15人以上始得開班。
5、 收支標準：
1、 學習輔導費：每節(50分鐘)收費40元整，經政府核定有案低收入戶學生免收或酌減學習輔導費。
2、 材料費：依實際需要另外收費(以該年度行政院勞動部勞動力發展署技能檢定中心公布各職類術科材料費為上限)。
3、 以優先支付鐘點費為原則。
4、 水電費之開支不得低於加班費及業務費合計百分之十。
6、 報名方式：
1、 以班為單位填寫申請表，並於○年○月○日(？) 21:15前連同班級名條送實習輔導組審核。
2、 實習輔導組審核通過後由實習股長將全部費用收齊後於○年○月○日(？)前連同參加學生名冊、家長同意書及繳費單送實習處輔導組，再至總務處出納組繳費。
7、 本計畫經行政會議通過，並陳 校長核可後實施，修正時亦同。


附件二
臺北市立大安高級工業職業學校附設高級工業職業進修學校
  ○○學年度第○學期○○科技能檢定輔導班申請表
xx.xx.xx 教學研究會議通過
××.××.×× 行政會議通過
	輔導班職類
	級別
	參加人數
(請附班級名條)
	科召集人審核

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


班級：_______________
實習股長簽名：_____________
導師簽名：_____________

· 本表請於○年○月○日(？)21:15前連同班級名條送實習處輔導組，逾期視為放棄。
· 上課人數請確實調查勾選於班級名條上，申請減免同學請附證明並註記於點名單上。
· 請實習股長將全部費用收齊後於○年○月○日(？)前連同繳費單及參加學生名冊送實習處輔導組核章，再至出納組繳費。
· 上課日期依○○科○○學年度第○學期技能檢定輔導班實施計畫辦理。


附件三
臺北市立大安高級工業職業學校附設高級工業職業進修學校
○○學年度○○科技能檢定輔導班經費概算表
xx.xx.xx 教學研究會議通過
××.××.×× 行政會議通過
	輔導班職類級別
	節數
	班數
	材料費/每生
	備註

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


※若無法確定每班人數時可先以每班15人進行概算填寫。

	一、收入

	科目
	單位
	數量
	單價
	預算數
	說明

	技能檢定教學輔導費
	人
	
	
	
	

	材料費
	人
	
	
	
	

	合計
	
	

	二、支出

	科目
	單位
	數量
	單價
	預算數
	說明

	教師鐘點費
	節
	
	
	
	教師授課鐘點費

	材料費
	批
	
	
	
	

	維護費
	式
	
	
	
	

	水電費
	批
	
	
	
	

	合計
	
	



	製表：
	單位主管：





附件四
臺北市立大安高級工業職業學校附設高級工業職業進修學校○○科技能檢定輔導班參加學生名冊
輔導班職類級別：○○○○					班別：○○○○
上課時間：○○年○○月○○日 至 ○○年○○月○○日
	序
	班級
	學號
	姓名
	備註

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	

	17
	
	
	
	

	18
	
	
	
	

	19
	
	
	
	

	20
	
	
	
	

	21
	
	
	
	

	22
	
	
	
	

	23
	
	
	
	

	24
	
	
	
	

	25
	
	
	
	


學生人數︰            授課教師簽章︰                    科召集人簽章︰

附件五
臺北市立大安高級工業職業學校附設高級工業職業進修學校
學生參加技能檢定輔導
家   長   同   意   書
    學生        係就讀       科   年級   班，除同意參加技能檢定輔導 ＿＿＿＿＿＿＿＿班，訓練時間自    年   月   日至    年    月    日止外，並同意自行負擔全期教學輔導費及材料費以及督促其在學習期間內遵守學校一切管理規章及任課老師之指導，違者同意依校規處理。
    此 致
臺北市立大安高級工業職業學校附設高級工業職業進修學校
             學生：
             監護人(父)：                        (簽名或蓋章)
             監護人(母)：                        (簽名或蓋章)
             住址：
             聯絡電話：（Ｏ）
                      （Ｈ）
行動電話：
中   華   民   國        年        月        日


附件六
臺北市立大安高級工業職業學校附設高級工業職業進修學校
○○學年度第○○學期○○科技能檢定輔導」繳費收據
檢定職類級別：	班別：	第一聯：實習處存根聯
上課時間：○○年○○月○○日 至○○年○○月○○日
	班級
	
	繳費代表
(實習股長)
	

	繳費項目及金額
	1.教學輔導費40元/節 × 　　 節 × 　 人 =　　　 元
2.材料費       元/人 × 　   人         =　　　 元

	金額總計
	新台幣　萬　仟　佰　拾　元整  ＄  　　　　   

	繳交日期
	　 年    月     日


　　　　　　　實習組                       出納組
                                 
臺北市立大安高級工業職業學校附設高級工業職業進修學校
○○學年度第○○學期○○科技能檢定輔導」繳費收據
檢定職類級別：	班別：	第二聯：出納組存根聯
上課時間：○○年○○月○○日 至○○年○○月○○日
	班級
	
	繳費代表
(實習股長)
	

	繳費項目及金額
	1.教學輔導費40元/節 × 　　 節 × 　 人 =　　　 元
2.材料費       元/人 × 　   人         =　　　 元

	金額總計
	新台幣　萬　仟　佰　拾　元整  ＄  　　　　   

	繳交日期
	　 年    月     日


　　　　　　　實習組                       出納組
                                 
臺北市立大安高級工業職業學校附設高級工業職業進修學校
○○學年度第○○學期○○科技能檢定輔導」繳費收據
檢定職類級別：	班別：	第三聯：各科存根聯
上課時間：○○年○○月○○日 至○○年○○月○○日
	班級
	
	繳費代表
(實習股長)
	

	繳費項目及金額
	1.教學輔導費40元/節 × 　　 節 × 　 人 =　　　 元
2.材料費       元/人 × 　   人         =　　　 元

	金額總計
	新台幣　萬　仟　佰　拾　元整  ＄  　　　　   

	繳交日期
	　 年    月     日


　　　　　　　實習組                       出納組


附件七
臺北市立大安高級工業職業學校附設高級工業職業進修學校  ○○學年度○○科技能檢定輔導班經費預算表
依 ××.××.×× 行政會議通過之實施計畫辦理
	輔導班職類級別
	節數
	班數
	材料費/每生
	備註

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




	一、收入

	科目
	單位
	數量
	單價
	預算數
	說明

	技能檢定教學輔導費
	人
	
	
	
	

	材料費
	人
	
	
	
	

	合計
	
	

	二、支出

	科目
	單位
	數量
	單價
	預算數
	說明

	教師鐘點費
	節
	
	
	
	教師授課鐘點費

	材料費
	批
	
	
	
	

	維護費
	式
	
	
	
	

	水電費
	批
	
	
	
	

	合計
	
	



	製表：
	單位主管：
	主辦會計：
	校長：
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